ПЕРЕЧЕНЬ

административных процедур, выполняемых Могилевским райисполкомом по заявлениям граждан,
 по которым делегированы полномочия по приему, подготовке и рассмотрению заявлений 
заинтересованных лиц и (или) выдаче административных решений структурным 
подразделениям райисполкома, сельисполкомам, организациям района. 
Перечень составлен в соответствии с Указом Президента Республики Беларусь от 26.04.2010 № 200 «Об административных процедурах, осуществляемых государственными органами и иными организациями по заявлениям граждан»
	Наименование административной процедуры
	Государственный орган (иная организация), в который гражданин должен обратиться
	Документы и (или) сведения, представляемые гражданином для осуществления административной процедуры*
	Размер платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры**
	Максимальный срок осуществления административной процедуры
	Срок действия справки, другого документа (решения), выдаваемых (принимаемого) при осуществлении административной процедуры

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	2.18. Выдача справки о размере пособия на детей и периоде его выплаты 
	Управление по труду, занятости и социальной защите

ул. Челюскинцев, 63а
Марченко

Ирина Анатольевна

кабинет № 8

тел.: 42 30 18
Прием заявлений: 

понедельник – пятница 

с 8:00 до 13:00 и

с 14:00 до 17:00
	паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
	бесплатно
	5 дней со дня обращения
	бессрочно

	2.20. Выдача справки об удержании алиментов и их размере
	Управление по труду, занятости и социальной защите

ул. Челюскинцев, 63а
Марченко

Ирина Анатольевна

кабинет № 8

тел.: 42 30 18
Прием заявлений: 

понедельник – пятница 

с 8:00 до 13:00 и

с 14:00 до 17:00
	паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
	бесплатно
	5 дней со дня обращения
	бессрочно

	2.35. Выплата пособия на погребение
	Управление по труду, занятости и социальной защите

ул. Челюскинцев, 63а
Марченко

Ирина Анатольевна

кабинет № 8

тел.: 42 30 18
Прием заявлений: 

понедельник – пятница 

с 8:00 до 13:00 и

с 14:00 до 17:00
	заявление лица, взявшего на себя организацию погребения умершего (погибшего)

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность заявителя

справка о смерти – в случае, если смерть зарегистрирована в Республике Беларусь

свидетельство о смерти – в случае, если смерть зарегистрирована за пределами Республики Беларусь

свидетельство о рождении (при его наличии) – в случае смерти ребенка (детей)

справка о том, что умерший в возрасте от 18 до 23 лет на день смерти являлся обучающимся, – в случае смерти лица в возрасте от 18 до 23 лет

	бесплатно
	1 рабочий день со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц
	единовременно

	1.1.3. Принятие решения о даче согласия на отчуждение жилого помещения, в котором проживают  несовершеннолетние члены, бывшие члены семьи собственника, признанные находящимися в социально опасном положении либо нуждающимися в государственной защите, или граждане, признанные недееспособными или ограниченные в дееспособности судом, либо жилого помещения, закрепленного за детьми-сиротами или детьми, оставшимися без попечения родителей, либо жилого помещения, принадлежащего несовершеннолетним
	Отдел по образованию
ул. Заводская, 23а
Хамрителева 
Марина Николаевна
кабинет № 26

тел.: 74 12 83
Прием заявлений:

понедельник – пятница

с 8:00 до 13:00 и

с 14:00 до 17:00
	заявление

технический паспорт и документ, подтверждающий право собственности на отчуждаемое жилое помещение

свидетельства о рождении несовершеннолетних (при отчуждении жилых помещений, в которых проживают несовершеннолетние члены, бывшие члены семьи собственника, а также жилых помещений, принадлежащих несовершеннолетним)

технический паспорт и документ, подтверждающий право собственности законного представителя несовершеннолетнего члена, бывшего члена семьи собственника, признанного находящимся в социально опасном положении либо нуждающимся в государственной защите, или гражданина, признанного недееспособным или ограниченного в дееспособности судом, ребенка-сироты или ребенка, оставшегося без попечения родителей, несовершеннолетнего на жилое помещение, в котором указанные лица будут проживать после совершения сделки, – в случае наличия такого жилого помещения

предварительный договор приобретения жилого помещения, копии технического паспорта и документа, подтверждающего право собственности на приобретаемое жилое помещение, в котором будет проживать после сделки несовершеннолетний член, бывший член семьи собственника, признанный находящимся в социально опасном положении либо нуждающимся в государственной защите, или гражданин, признанный недееспособным или ограниченный в дееспособности судом, ребенок-сирота или ребенок, оставшийся без попечения родителей, несовершеннолетний, – в случае приобретения законным представителем другого жилого помещения

договор, предусматривающий строительство жилого помещения, а также договор найма жилого помещения частного жилищного фонда или договор найма жилого помещения коммерческого использования государственного жилищного фонда, договор поднайма жилого помещения государственного жилищного фонда, в котором будет проживать несовершеннолетний член, бывший член семьи собственника, признанный находящимся в социально опасном положении либо нуждающимся в государственной защите, или гражданин, признанный недееспособным или ограниченный в дееспособности судом, ребенок-сирота или ребенок, оставшийся без попечения родителей, несовершеннолетний до окончания строительства и сдачи дома в эксплуатацию, – в случае отчуждения жилого помещения в связи со строительством другого жилого помещения

паспорт для постоянного проживания за пределами Республики Беларусь несовершеннолетнего члена, бывшего члена семьи собственника, признанного находящимся в социально опасном положении либо нуждающимся в государственной защите, или гражданина, признанного недееспособным или ограниченного в дееспособности судом, ребенка-сироты или ребенка, оставшегося без попечения родителей, несовершеннолетнего – в случае отчуждения жилого помещения в связи с выездом на постоянное жительство за пределы Республики Беларусь

документ, подтверждающий факт признания гражданина находящимся в социально опасном положении или нуждающимся в государственной защите или факт признания гражданина недееспособным или ограниченным в дееспособности судом, или документ, подтверждающий факт закрепления жилого помещения за ребенком-сиротой или ребенком, оставшимся без попечения родителей
	бесплатно
	15 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц
	6 месяцев

	1.1.4. Принятие решения о даче согласия на залог жилого помещения, в котором проживают  несовершеннолетние либо принадлежащего несовершеннолетним
	Отдел по образованию
ул. Заводская, 23а
Хамрителева 
Марина Николаевна
кабинет № 26

тел.: 74 12 83

Прием заявлений: 

понедельник – пятница 

с 8:00 до 13:00 и

с 14:00 до 17:00
	заявление

технический паспорт и документ, подтверждающий право собственности на жилое помещение, являющееся предметом залога

свидетельства о рождении несовершеннолетних детей

кредитный договор – в случае обеспечения залогом кредитного договора
	бесплатно
	1 месяц со дня подачи заявления 
	6 месяцев

	4.1. Выдача акта обследования условий жизни кандидата в усыновители
	Отдел по образованию
ул. Заводская, 23а
Хамрителева
Марина Николаевна
кабинет № 26

тел.: 74 12 83

Прием заявлений: 

понедельник – пятница 

с 8:00 до 13:00 и

с 14:00 до 17:00
	заявление

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность кандидата в усыновители

свидетельство о заключении брака кандидата в усыновители – в случае усыновления ребенка лицом, состоящим в браке

письменное согласие одного из супругов на усыновление – в случае усыновления ребенка другим супругом

медицинская справка о состоянии здоровья кандидата в усыновители

справка о месте работы, службы и занимаемой должности кандидата в усыновители

сведения о доходе кандидата в усыновители за предшествующий усыновлению год

письменное разрешение на усыновление компетентного органа государства, гражданином которого является ребенок, проживающий на территории Республики Беларусь, – в случае его усыновления постоянно проживающими на территории Республики Беларусь гражданами Республики Беларусь, иностранными гражданами или лицами без гражданства

письменное разрешение на усыновление компетентного органа государства, на территории которого постоянно проживают кандидаты в усыновители, – в случае усыновления ребенка лицами, постоянно проживающими на территории иностранного государства
	бесплатно
	1 месяц со дня подачи заявления
	1 год

	4.2. Назначение ежемесячных денежных выплат на содержание усыновленных детей
	Отдел по образованию
ул. Заводская, 23а
Хамрителева 
Марина Николаевна
кабинет № 26

тел.: 74 12 83

Прием заявлений: 

понедельник – пятница 

с 8:00 до 13:00 и

с 14:00 до 17:00
	заявление

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность усыновителя

свидетельства о рождении несовершеннолетних детей

копия решения суда об усыновлении

копия приказа об отпуске – в случае использования усыновителем кратковременного отпуска без сохранения заработной платы продолжительностью не менее 30 календарных дней
	бесплатно
	15 дней со дня подачи заявления
	–

	4.4. Принятие решения об установлении опеки (попечительства) над несовершеннолетним и назначении опекуна (попечителя)
	Отдел по образованию
ул. Заводская, 23а
Дашаева 
Марина Анатольевна
кабинет № 26

тел.: 74 12 83
Прием заявлений: 

понедельник – пятница 

с 8:00 до 13:00 и

с 14:00 до 17:00
	заявление

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность кандидата в опекуны (попечители)

автобиография кандидата в опекуны (попечители)

одна фотография заявителя размером 30 х 40 мм

медицинские справки о состоянии здоровья кандидата в опекуны (попечители), а также членов семьи кандидата в опекуны (попечители)

документы, подтверждающие отсутствие у ребенка родителей либо наличие другого основания назначения опеки (попечительства)

письменное согласие родителей (единственного родителя) на назначение ребенку опекуна (попечителя) – в случае установления опеки (попечительства) над ребенком, родители которого не могут исполнять родительские обязанности по уважительным причинам (командировка, заболевание и другие)

письменное разрешение на установление опеки (попечительства) компетентного органа государства, гражданином которого является ребенок, проживающий (находящийся) на территории Республики Беларусь, – в случае установления над ним опеки (попечительства) постоянно проживающими на территории Республики Беларусь гражданами Республики Беларусь, иностранными гражданами или лицами без гражданства (за исключением случаев установления опеки (попечительства) над иностранными гражданами и лицами без гражданства, не достигшими 18-летнего возраста, не состоящими в браке и прибывшими на территорию Республики Беларусь без сопровождения законных представителей, ходатайствующими о предоставлении статуса беженца или дополнительной защиты либо убежища в Республике Беларусь, а также над иностранными гражданами и лицами без гражданства, не достигшими 18-летнего возраста, не состоящими в браке и прибывшими на территорию Республики Беларусь без сопровождения законных представителей, которым предоставлены статус беженца или дополнительная либо временная защита или убежище в Республике Беларусь)

свидетельство о заключении брака – в случае, если кандидат в опекуны (попечители) состоит в браке

письменное согласие совершеннолетних членов семьи кандидата в опекуны (попечители), проживающих совместно с ним
	бесплатно
	1 месяц со дня подачи заявления
	до достижения ребенком (детьми) 18-летнего возраста

	4.5. Принятие решения о выдаче родителю, опекуну (попечителю) предварительного разрешения (согласия) на совершение сделок, 

противоречащих интересам или влекущих уменьшение имущества ребёнка, подопечного
	Отдел по образованию
ул. Заводская, 23а
Дашаева 
Марина Анатольевна
кабинет № 26

тел.: 74 12 83

Прием заявлений: 

понедельник – пятница 

с 8:00 до 13:00 и

с 14:00 до 17:00
	заявление с указанием причин совершения и описанием предполагаемой сделки с имуществом ребенка, подопечного

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность родителя, опекуна (попечителя)

копии документов, подтверждающих принадлежность имущества ребенку, подопечному

копия кредитного договора – в случае сдачи имущества ребенка, подопечного в залог

свидетельство о рождении ребенка, подопечного (в случае, если подопечный является несовершеннолетним)
	бесплатно
	15 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц
	6 месяцев

	4.6. Принятие решения о передаче ребёнка (детей) на воспитание в приёмную семью  
	Отдел по образованию
ул. Заводская, 23а
Хамрителева 
Марина Николаевна
кабинет № 26

тел.: 74 12 83

Прием заявлений: 

понедельник – пятница 

с 8:00 до 13:00 и

с 14:00 до 17:00
	заявление

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность кандидата в приемные родители

свидетельство о заключении брака – в случае, если кандидат в приемные родители состоит в браке

медицинские справки о состоянии здоровья кандидата в приемные родители, а также членов семьи кандидата в приемные родители

письменное согласие совершеннолетних членов семьи кандидата в приемные родители, проживающих совместно с ним, на передачу ребенка (детей)

сведения о доходе за предшествующий передаче ребенка (детей) в приемную семью год
	бесплатно
	1 месяц со дня подачи заявления
	до достижения ребенком (детьми) 18-летнего возраста

	4.7. Принятие решения о создании детского дома семейного типа
	Отдел по образованию
ул. Заводская, 23а
Хамрителева 
Марина Николаевна
кабинет № 26

тел.: 74 12 83

Прием заявлений: 

понедельник – пятница 

с 8:00 до 13:00 и

с 14:00 до 17:00
	заявление

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность кандидата в родители-воспитатели

свидетельство о заключении брака – в случае, если кандидат в родители-воспитатели состоит в браке

медицинская справка о состоянии здоровья кандидата в родители-воспитатели

документ об образовании, документ об обучении

письменное согласие совершеннолетних членов семьи кандидата в родители-воспитатели, проживающих совместно с ним

сведения о доходе за предшествующий образованию детского дома семейного типа год
	бесплатно
	1 месяц со дня подачи заявления
	бессрочно

	4.9. Принятие решения об изменении фамилии несовершеннолетнего и собственного имени несовершеннолетнего старше 6 лет
	Отдел по образованию
ул. Заводская, 23а
Хамрителева
 Марина Николаевна
кабинет № 26

тел.: 74 12 83

Прием заявлений: 

понедельник – пятница 

с 8:00 до 13:00 и

с 14:00 до 17:00
	заявление

свидетельство о рождении несовершеннолетнего

письменное согласие несовершеннолетнего, достигшего 10 лет

документ, подтверждающий факт изменения фамилии одного из родителей (обоих родителей), свидетельство о заключении (расторжении) брака, копия решения суда о расторжении брака, о лишении родителя несовершеннолетнего родительских прав или иной документ, подтверждающий наличие оснований для изменения фамилии несовершеннолетнего, – в случае подачи заявления одним из родителей несовершеннолетнего
	бесплатно
	15 дней со дня подачи заявления, а в случае истребования мнения родителя ребенка или запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц
	6 месяцев

	4.10. Принятие решения об объявлении несовершеннолетнего полностью дееспособным (эмансипация)
	Отдел по образованию
ул. Заводская, 23а
Хамрителева 
Марина Николаевна
кабинет № 26

тел.: 74 12 83

Прием заявлений: 

понедельник – пятница 

с 8:00 до 13:00 и

с 14:00 до 17:00
	заявление несовершеннолетнего

свидетельство о рождении несовершеннолетнего

письменное согласие родителей (других законных представителей)

трудовой договор (контракт) с несовершеннолетним либо иное подтверждение его трудовой или предпринимательской деятельности
	бесплатно
	15 дней со дня подачи заявления, а в случае истребования мнения родителя ребенка или запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц
	бессрочно

	4.11. Принятие решения об освобождении опекунов, попечителей от выполнения ими  своих обязанностей
	Отдел по образованию
ул. Заводская, 23а
Дашаева 
Марина Анатольевна
кабинет № 26

тел.: 74 12 83

Прием заявлений: 

понедельник – пятница 

с 8:00 до 13:00 и

с 14:00 до 17:00
	заявление

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
	бесплатно
	15 дней со дня подачи заявления
	бессрочно 

	6.1.1. Выдача дубликата документа об образовании, приложения к нему, документа об обучении 


	Отдел по образованию
ул. Заводская, 23а
Востокова

Раиса Александровна

кабинет № 10

тел.: 74 51 05
Прием заявлений: 

понедельник – пятница 

с 8:00 до 13:00 и

с 14:00 до 17:00
	заявление с указанием причин утраты документа или приведения его в негодность

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

пришедший в негодность документ – в случае, если документ пришел в негодность

документ, подтверждающий внесение платы
	0,1 базовой величины – за дубликат свидетельства об общем базовом образовании, аттестата об общем среднем образовании

0,2 базовой величины – за дубликат иного документа об образовании (для граждан Республики Беларусь)

1 базовая величина – за дубликат иного документа об образовании (для иностранных граждан и лиц без гражданства)

бесплатно – дубликат приложения к документу об образовании, дубликат документа об обучении
	15 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц
	бессрочно

	6.2.1. Выдача документа об образовании, приложения к нему, документа об обучении
	Отдел по образованию
ул. Заводская, 23а
Востокова

Раиса Александровна

кабинет № 10

тел.: 74 51 05
Прием заявлений: 

понедельник – пятница 

с 8:00 до 13:00 и

с 14:00 до 17:00
	заявление

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

ранее выданный документ

свидетельство о перемене имени

документ, подтверждающий внесение платы
	0,1 базовой величины – за свидетельство об общем базовом образовании, аттестат об общем среднем образовании

0,2 базовой величины – за иной документ об образовании (для граждан Республики Беларусь)

1 базовая величина – за дубликат иного документа об образовании (для иностранных граждан и лиц без гражданства)

бесплатно – приложение к документу об образовании, документ об обучении
	15 дней со дня подачи заявления, при необходимости запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц
	бессрочно

	6.6. Постановка на учёт ребёнка, нуждающегося в определении в учреждение образования для получения дошкольного образования
	Отдел по образованию
ул. Заводская, 23а
Красуцкая

Раиса Александровна

кабинет № 12

тел.: 25 01 20
Прием заявлений: 

понедельник – пятница 

с 8:00 до 13:00 и

с 14:00 до 17:00
	паспорт или иной документ, удостоверяющий личность законного представителя ребенка

свидетельство о рождении ребенка (при его наличии – для детей, являющихся несовершеннолетними иностранными гражданами и лицами без гражданства, которым предоставлен статус беженца или дополнительная защита в Республике Беларусь либо которые ходатайствуют о предоставлении статуса беженца или дополнительной защиты в Республике Беларусь)
	бесплатно
	в день обращения
	до получения направления в учреждение образования

	6.7. Выдача направления в государственное учреждение образования для освоения содержания образовательной программы  дошкольного образования, образовательной программы специального образования на уровне дошкольного образования, образовательной программы специального образования на уровне дошкольного образования для лиц с интеллектуальной недостаточностью
	Отдел по образованию
ул. Заводская, 23а
Красуцкая

Раиса Александровна

кабинет № 12

тел.: 25 01 20
Прием заявлений: 

понедельник – пятница 

с 8:00 до 13:00 и

с 14:00 до 17:00
	паспорт или иной документ, удостоверяющий личность законного представителя ребенка

свидетельство о рождении ребенка (при его наличии – для детей, являющихся несовершеннолетними иностранными гражданами и лицами без гражданства, которым предоставлен статус беженца или дополнительная защита в Республике Беларусь либо которые ходатайствуют о предоставлении статуса беженца или дополнительной защиты в Республике Беларусь)

заключение врачебно-консультационной комиссии – в случае направления ребенка в государственный санаторный ясли-сад, государственный санаторный детский сад, санаторную группу государственного учреждения образования

заключение государственного центра коррекционно-развивающего обучения и реабилитации – в случае направления ребенка в группу интегрированного обучения и воспитания государственного учреждения образования, специальную группу государственного учреждения образования, государственное специальное дошкольное учреждение
	бесплатно
	в день обращения
	15 дней

	4.3. Принятие решения об установлении опеки (попечительства) над совершеннолетним лицом и назначении опекуна (попечителя)*
	УЗ «Могилевская поликлиника

№ 11»
г. Могилев, ул. Вишневецкого, 10 а
Далинкевич 
Инна Анатольевна

кабинет № 225
тел.: 22 20 76

Прием заявлений: 

понедельник – пятница 

с 8:00 до 12:00 и

с 12:20 до 16:20


	заявление

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность кандидата в опекуны (попечители)

автобиография кандидата в опекуны (попечители)

одна фотография заявителя размером 30 х 40 мм

медицинская справка о состоянии здоровья кандидата в опекуны (попечители)

документ, подтверждающий наличие основания назначения опеки (попечительства)
	бесплатно
	15 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц
	бессрочно

	4.5. Принятие решения о выдаче родителю,  опекуну (попечителю) предварительного разрешения  (согласия) на совершение сделок, противоречащих интересам или  влекущих уменьшение имущества ребёнка, подопечного*
	УЗ «Могилевская поликлиника

№ 11»
г. Могилев, ул. Вишневецкого, 10 а
Далинкевич 
Инна Анатольевна

кабинет № 225
тел.: 22 20 76

Прием заявлений: 

понедельник – пятница 

с 8:00 до 12:00 и

с 12:20 до 16:20


	заявление с указанием причин совершения и описанием предполагаемой сделки с имуществом ребенка, подопечного

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность родителя, опекуна (попечителя)

копии документов, подтверждающих принадлежность имущества ребенку, подопечному

копия кредитного договора – в случае сдачи имущества ребенка, подопечного в залог

свидетельство о рождении ребенка, подопечного (в случае, если подопечный является несовершеннолетним)
	бесплатно
	15 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц
	6 месяцев

	4.11. Принятие решения об освобождении опекунов, попечителей от выполнения ими своих обязанностей*
	УЗ «Могилевская поликлиника

№ 11»
г. Могилев, ул. Вишневецкого, 10 а
Далинкевич 
Инна Анатольевна

кабинет № 225
тел.: 22 20 76

Прием заявлений: 

понедельник – пятница 

с 8:00 до 12:00 и

с 12:20 до 16:20

	заявление

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
	бесплатно
	15 дней со дня подачи заявления
	бессрочно 

	

	1.1.9. Принятие решения о приватизации жилого помещения 
	МУКП «Жилкомхоз»

д. Салтановка
Никитенко 
Ирина         Владимировна
кабинет № 7

тел.: 40 59 15
Прием заявлений: 

понедельник – пятница 

с 8:00 до 13:00 и

с 14:00 до 17:00

	заявление, подписанное совершеннолетними членами семьи нанимателя, а также иными гражданами, за которыми в соответствии с законодательством сохраняется равное с нанимателем право владения и пользования жилым помещением

паспорта или иные документы, удостоверяющие личность нанимателя и совершеннолетних членов его семьи, а также других граждан, за которыми в соответствии с законодательством сохраняется равное с нанимателем право владения и пользования жилым помещением

письменное согласие отсутствующих граждан, за которыми сохраняется право владения и пользования жилым помещением, удостоверенное нотариально

свидетельства о рождении несовершеннолетних детей – для лиц, имеющих несовершеннолетних детей

документ, подтверждающий право на льготы, – для лиц, имеющих право на льготы

именные приватизационные чеки «Жилье» (далее – чеки «Жилье») с выпиской из специального (чекового) счета – в случае их наличия
	бесплатно
	1 месяц со дня подачи заявления, а при заключении гражданином договора на оказание услуг по проведению независимой оценки рыночной стоимости жилого помещения – 2 месяца
	1 год

	1.1.29. О предоставлении безналичных жилищных субсидий
	МУКП «Жилкомхоз»

д. Салтановка
Стукальская 
Елена Анатольевна
кабинет № 31

тел.: 21 02 34
	Заявление

Паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

Свидетельство о рождении ребёнка – для лиц, имеющих детей в возрасте до 18 лет ( для иностранных граждан и лиц без гражданства, получивших разрешение на постоянное проживание в Республике Беларусь и вид на жительство в Республике Беларусь, - при его наличии)

свидетельство о заключении брака – для лиц, состоящих в браке (для иностранных граждан и лиц без гражданства, получивших разрешение на постоянное проживание в Республике Беларусь и вид на жительство в Республике Беларусь, – при его наличии)

копия решения суда о расторжении брака или свидетельство о расторжении брака – для лиц, расторгнувших брак

трудовая книжка (при ее наличии) – для неработающих граждан старше 18 лет, неработающих членов семьи старше 18 лет

свидетельство о государственной регистрации индивидуального предпринимателя – для индивидуальных предпринимателей

свидетельство на осуществление нотариальной деятельности – для нотариусов, осуществляющих нотариальную деятельность в нотариальном бюро, нотариальной конторе

специальное разрешение (лицензия) на осуществление адвокатской деятельности – для адвокатов, осуществляющих адвокатскую деятельность в юридической консультации, адвокатском бюро, адвокатов, осуществляющих адвокатскую деятельность индивидуально

пенсионное удостоверение – для пенсионеров

удостоверение инвалида – для инвалидов

сведения о полученных доходах каждого члена семьи за последние 6 месяцев, предшествующих месяцу обращения


	бесплатно
	10 рабочих дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 15 рабочих дней со дня подачи заявления

в случае проведения проверки представленных документов и (или) сведений – 20 рабочих дней со дня подачи заявления
	         6 месяцев

	1.1.30. о прекращении (возобновлении) предоставления безналичных жилищных субсидий
	МУКП «Жилкомхоз»

д. Салтановка
Стукальская 
Елена Анатольевна
кабинет № 31

тел.: 21 02 34
	Заявление

Паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
	бесплатно
	15 рабочих дней со дня подачи заявления
	прекращение предоставления безналичных жилищных субсидий – бессрочно

возобновление предоставления безналичных жилищных субсидий – в пределах срока предоставления безналичных жилищных субсидий в соответствии с ранее принятыми решениями об их предоставлении



	1.1.21  о разрешении отчуждения земельного участка, полученного гражданином как состоящим на учете нуждающихся в улучшении жилищных условий, и (или) возведенного на нем жилого дома либо объекта недвижимости, образованного в результате его раздела, слияния или вычленения из него, до истечения 8 лет со дня государственной регистрации такого дома (долей в праве собственности на указанные объекты), незавершенного законсервированного строения, расположенного на таком земельном участке
	Сельские исполнительные комитеты

Прием заявлений: 

понедельник – пятница 

с 8:00 до 13:00 и

с 14:00 до 17:00
	Заявление

Паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

Документ, подтверждающий право на земельный участок

Документ, подтверждающий право собственности на жилой дом, объект недвижимости, образованный в результате его раздела, слияния или вычленения из него (долю в праве собственности на указанные объекты), без внесения платы, с внесением платы в размере 20 или 50 процентов от кадастровой стоимости земельного участка

Документ, подтверждающий досрочное внесение платы за земельный участок, предоставленный в частную собственность, или платы за право заключения договора аренды земельного участка, предоставленного в аренду на 99 лет, если землепользователю предоставлялась рассрочка их внесения
	бесплатно
	10 рабочих дней со дня подачи заявления, а вслучае истребования документов при принятии решения, не связанного с отказом в осуществлении настоящей процедуры, - 10 рабочих дней со дня представления таких документов
	    бессрочно

	1.1.5. Принятие решения о постановке на учет (восстановление на учёте) граждан, нуждающихся в улучшении жилищных условий, * - кроме детей-сирот
	Сельские исполнительные комитеты

Прием заявлений: 

понедельник – пятница 

с 8:00 до 13:00 и

с 14:00 до 17:00
	заявление

паспорта или иные документы, удостоверяющие личность всех совершеннолетних граждан, свидетельства о рождении несовершеннолетних детей, принимаемых на учет нуждающихся в улучшении жилищных условий и (или) состоявших на таком учете

документы, подтверждающие право на внеочередное или первоочередное предоставление жилого помещения, – в случае наличия такого права

сведения о доходе и имуществе каждого члена семьи – в случае постановки на учет (восстановления на учете) граждан, имеющих право на получение жилого помещения социального пользования в зависимости от их дохода и имущества
	бесплатно
	1 месяц со дня подачи заявления
	бессрочно

	1.1.51. о внесении изменений в состав семьи, с которым гражданин состоит на учете нуждающихся в улучшении жилищных условий (в случае увеличения состава семьи)
	Сельские исполнительные комитеты

Прием заявлений: 

понедельник – пятница 

с 8:00 до 13:00 и
с 14:00 до 17:00
	заявление

паспорта или иные документы, удостоверяющие личность всех совершеннолетних граждан, свидетельства о рождении несовершеннолетних детей, принимаемых на учет нуждающихся в улучшении жилищных условий и (или) состоявших на таком учете

документы, подтверждающие право на внеочередное или первоочередное предоставление жилого помещения, – в случае наличия такого права

сведения о доходе и имуществе каждого члена семьи – при наличии права на получение жилого помещения социального пользования в зависимости от дохода и имущества
	бесплатно
	1 месяц со дня подачи заявления
	бессрочно

	1.1.52. о внесении изменений в состав семьи, с которым гражданин состоит на учете нуждающихся в улучшении жилищных условий (в случае уменьшения состава семьи)
	Сельские исполнительные комитеты

Прием заявлений: 

понедельник – пятница 

с 8:00 до 13:00 и
с 14:00 до 17:00
	заявление

паспорта или иные документы, удостоверяющие личность всех совершеннолетних граждан
	бесплатно
	15 дней со дня подачи заявления
	бессрочно

	1.1.53. о включении в отдельные списки учета нуждающихся в улучшении жилищных условий
	Сельские исполнительные комитеты

Прием заявлений: 

понедельник – пятница 

с 8:00 до 13:00 и
с 14:00 до 17:00
	заявление

паспорта или иные документы, удостоверяющие личность всех совершеннолетних граждан, свидетельства о рождении несовершеннолетних детей

документы, подтверждающие право на внеочередное или первоочередное предоставление жилого помещения, – в случае наличия такого права

сведения о доходе и имуществе каждого члена семьи – при наличии права на получение жилого помещения социального пользования в зависимости от дохода и имущества


	бесплатно
	15 дней со дня подачи заявления
	бессрочно

	1.1.6. Принятие решения о  разделе (объединении) очереди, о переоформлении очереди с гражданина на совершеннолетнего члена его семьи
	Сельские исполнительные комитеты

Прием заявлений: 

понедельник – пятница 

с 8:00 до 13:00 и

с 14:00 до 17:00
	заявление

паспорта или иные документы, удостоверяющие личность всех совершеннолетних граждан, свидетельства о рождении несовершеннолетних детей, принимаемых на учет нуждающихся в улучшении жилищных условий и (или) состоящих на таком учете

документы, подтверждающие право на внеочередное или первоочередное предоставление жилого помещения, – в случае наличия такого права

сведения о доходе и имуществе каждого члена семьи – в случае постановки на учет граждан, имеющих право на получение жилого помещения социального пользования в зависимости от их дохода и имущества
	бесплатно
	1 месяц со дня подачи заявления
	бессрочно

	1.1.7. Принятие решения о  снятии граждан с учёта нуждающихся в улучшении жилищных  условий, * - кроме детей-сирот
	Сельские исполнительные комитеты
Прием заявлений: 

понедельник – пятница 

с 8:00 до 13:00 и
с 14:00 до 17:00
	заявление

паспорта или иные документы, удостоверяющие личность всех совершеннолетних граждан
	бесплатно
	15 дней со дня подачи заявления
	бессрочно

	1.3.1. Выдача справки о состоянии на учете нуждающихся в улучшении жилищных условий, * - кроме детей-сирот         
	Сельские исполнительные комитеты

Прием заявлений: 

понедельник – пятница 

с 8:00 до 13:00 и

с 14:00 до 17:00
	паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
	бесплатно
	в день обращения
	6 месяцев

	1.3.6.  Выдача справки для перерасчёта платы за некоторые виды коммунальных услуг
	Сельские исполнительные комитеты
Прием заявлений: 

понедельник – пятница 

с 8:00 до 13:00 и

с 14:00 до 17:00

	паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
	бесплатно
	в день обращения
	1 месяц

	1.3.10  Выдача справки, подтверждающей право собственности умершего гражданина на жилой дом, жилое изолированное помещение с хозяйственными и иными постройками или без них, сведения о которых внесены в похозяйственную книгу сельского (поселкового) исполнительного и распорядительного органа до 8 мая 2003г., но которые не зарегистрированы в территориальных организациях по государственной регистрации недвижимого имущества, прав на него и сделок с ним
	Сельские исполнительные комитеты
Прием заявлений: 

понедельник – пятница 

с 8:00 до 13:00 и

с 14:00 до 17:00
	паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
	бесплатно
	в день обращения, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 10 дней
	бессрочно

	1.3.11 Выдача справки о том, что в установленный законода-тельством для принятия наследства срок наследник пользовался наследственным имуществом, принял меры к его сохранению, обрабатывал земельный участок, производил текущий ремонт и т.д.
	Сельские исполнительные

комитеты 

Прием заявлений: 

понедельник – пятница 

с 8:00 до 13:00 и

с 14:00 до 17:00

	заявление

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

свидетельство о смерти наследодателя
	бесплатно
	5 дней со дня подачи заявления
	бессрочно 

	1.8. Регистрация договоров найма (аренды) жилого помещения частного жилищного фонда, поднайма жилого помещения государственного жилищного фонда и дополнительных соглашений к ним
	Сельские исполнительные комитеты
Прием заявлений: 

понедельник – пятница 

с 8:00 до 13:00 и

с 14:00 до 17:00

	заявление, подписанное собственником жилого помещения частного жилищного фонда и участниками общей долевой собственности на жилое помещение или нанимателем жилого помещения государственного жилищного фонда и совершеннолетними членами его семьи, а также иными гражданами, за которыми в соответствии с законодательством сохраняется равное с нанимателем государственного жилищного фонда право владения и пользования жилым помещением

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность собственника жилого помещения частного жилищного фонда или нанимателя жилого помещения государственного жилищного фонда и нанимателя жилого помещения частного жилищного фонда или поднанимателя жилого помещения государственного жилищного фонда

три экземпляра договора найма (аренды, поднайма) или дополнительного соглашения к нему

для собственников жилого помещения частного жилищного фонда:

технический паспорт и документ, подтверждающий право собственности на жилое помещение

письменное согласие всех собственников жилого помещения – в случае, если сдается жилое помещение, находящееся в общей собственности
для нанимателей жилого помещения государственного жилищного фонда – договор найма жилого помещения
	бесплатно
	2 дня со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 10 дней
	бессрочно

	2.37. Выдача справки о месте захоронения родственников
	Сельские исполнительные комитеты
Прием заявлений: 

понедельник – пятница 

с 8:00 до 13:00 и

с 14:00 до 17:00
	заявление
	бесплатно
	5 дней со дня подачи заявления
	бессрочно

	4.8. Принятие решения об установлении патронажа (назначении помощника)
	Сельские исполнительные комитеты
Прием заявлений: 

понедельник – пятница 

с 8:00 до 13:00 и

с 14:00 до 17:00

	заявление лица, нуждающегося в патронаже

письменное согласие лица на осуществление патронажа (назначение его помощником)

медицинская справка о состоянии здоровья лица, давшего согласие на осуществление патронажа (назначение его помощником)
	бесплатно
	15 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц 
	бессрочно

	9.3.6. Выдача подписанного акта проверки осуществления консервации незавершенного строительством жилого дома, дачи, а также благоустройства земельного участка, на котором проведена консервация такого дома, дачи 
	Сельские исполнительные комитеты
Прием заявлений: 

понедельник – пятница 

с 8:00 до 13:00 и

с 14:00 до 17:00

	заявление с указанием информации о завершении работ по консервации не завершенных строительством жилого дома, дачи, а также благоустройства земельного участка
	бесплатно
	1 месяц
	не более 3 лет с даты подписания акта

	18.14. Выдача справки, подтверждающей, что реализуемая продукция, произведённая физическим лицом и (или) лицами, состоящими с ним в отношениях близкого родства (родители (усыновители), дети (в том числе усыновлённые, родные братья и сёстры, дед, бабка, внуки, супруги) или свойства, опекуна, попечителя  и подопечного, на находящимся на территории Республики Беларусь земельном участке, предоставленном им для строительства и обслуживания жилого дома и ведения личного подсобного хозяйства, коллективного садоводства, дачного строительства, огородничества в виде служебного земельного надела
	Сельские исполнительные комитеты
Прием заявлений: 

понедельник – пятница 

с 8:00 до 13:00 и

с 14:00 до 17:00

	заявление

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

документы, подтверждающие отношения близкого родства (родители (усыновители), дети (в том числе усыновленные, удочеренные), родные братья и сестры, дед, бабка, внуки, прадед, прабабка, правнуки, супруги) или свойства (близкие родственники другого супруга, в том числе умершего), опекуна, попечителя и подопечного, – в случае, если продукция произведена лицами, с которыми заявитель состоит в таких отношениях
	бесплатно
	5 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 15 дней
	до завершения реализации указанной в справке продукции

	22.24
Выдача справки, подтверждающей возведение до 8 мая 2003 г. жилого дома (жилого изолированного помещения, иного строения), расположенного в городе или в сельском населенном пункте на предоставленном наследодателю в установленном порядке земельном участке, который при жизни наследодателя не был зарегистрирован в территориальной организации по государственной регистрации и не внесен в похозяйственную книгу сельского (поселкового) исполнительного и распорядительного органа, с указанием его фамилии, собственного имени, отчества, а также соответствие этого строения противопожарным, санитарным, экологическим, строительным и иным требованиям к недвижимому имуществу, установленным законодательством.


	Сельские исполнительные комитеты
Прием заявлений: 

понедельник – пятница 

с 8:00 до 13:00 и

с 14:00 до 17:00

	паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
	бесплатно
	1 месяц со дня обращения
	бессрочно


